Unidad de Gestién Comité de Contrato de
.- Educativa Local N° 06 Aucxiliares de Educacion

2 B PERU | Ministerio_
de Educacion ‘

“Decenio de la igualdad de oportunidad para las mujeres y hombres 2018-2027"
“Afo del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de la
conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

COMUNICADO N° 001-2024-CCAUX2024

R.VM. N° 005-2024-MINEDU

PRESENTACION DE EXPEDIENTE EN SICO PLUS PARA CONTRATO DE AUXILIARES
DE EDUCACION (MODALIDAD POR EVALUACION DE EXPEDIENTES) 2024

Comprende la participacion masiva de los postulantes, que rednan los requisitos requeridos, de los cuales se
generara orden de mérito para la contratacién en las instituciones educativas de la UGEL 06.

Por lo que se hace de conocimiento a los postulantes, que mediante la RJ N° 00232-2024-MINEDU/VMGI-
DRELM/DIR-OAD, que aprobd el Cronograma y Precisiones para el proceso de contratacion de Auxiliares de
Educacién en Instituciones Educativas Publicas de los Niveles de Inicial - Secundaria de la Educacion Basica
Regular y Educacién Béasica Especial para el periodo 2024, en el marco de la RVM N° 005-2024-MINEDU

l. CRONOGRAMA APROBADO CON RJ N° 00232-2024-MINEDU/VMGI-DRELM/DIR-OAD

N° Actividad Respn:sahle Fecha

1 | Prepublicacién de plazas vacantes Minedu 26/01/2024

2 | Validacién de las plazas vacantes UGEL 2910172024 — 0810212024

3 | Publicacion final de plazas DRE/MUGEL 09/02/2024

4 | Inseripcién de postulantes Postulante ! 30/01/2024 - 0210272024
Verificacion del cumplimiento de s

5 requisitos Comité 05/02/2024 — 09/02/2024
Evaluacidn de expedientes gue cumplen e

& con los requisitos Comité 05/02/2024 - 09/02/2024

7 | Publicacion de resultados preliminares Comité 1210212024

& | Presentacion de reclamos Postulante 13/02/2024 — 14/02/2024

9 | Absolucion de reclamos Comita 1410212024 — 1510272024

10 | Publicacién Final de resultados Comita 16/02/2024

11 Adjud'ia:laciujn de plazas en estricto orden Comité 19/02/2024 — 2110212024
de mérito
Remision de expedientes de postulantes

12 | adjudicados a la oficina de personal o Comité 2210212024 — 2310272024
quien haga sus veces
Emision de Resolucion de Contrato a

13 través del NEXUS UGEL 22/02/2024 - 26/02/2024
Elaborar y presentar el informe final del

14 | procedimiento de contratacidn, al Comité 2710212024
director de la UGEL

15 EIF.:EE" el informe del procedimiento a la UGEL 28/02/2024
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.  PRESENTACION DE EXPEDIENTES:

> RESPONSABLE: Postulante

» FECHA Y HORARIO: DEL 30/01/2024 al 02/02/2024 (8:00 am 4:30 pm) tomar
previsiones, NO habra prérroga, el sistema cerrara automéaticamente al termino del plazo

y la hora sefialada.

> PRESENTACION DE EXPEDIENTE: A través del sistema SICO PLUS

http://177.91.251.195/sico_u06/postulacion_nopresencial
» Presentar su expediente en un solo archivo PDF maximo 12 MB.

» El sistema permitird solo un registro por persona por lo que tendran solo un solo
intento pararegistrar su expediente se les recomienda verificar bien el archivo que

van subir al sistema.

.  REQUISITOS Y ORDEN DE PRESENTACION DE EXPEDIENTES:

» FUT virtual sefialando “Solicito participar del proceso de contrato de Auxiliar de Educacion-
Modalidad EBR Nivel (Inicial o Secundaria) o en la Modalidad EBE (Especial)” en la que postula.

» 01: Copia simple de DNI vigente/Carnet de Identidad o Extranjeria, segun corresponda

» 02: Formacion académica (Tener en cuenta el numeral 5.7.1 Requisitos Especificos contemplados

en la R.V.M. N° 005-2024-MINEDU)

Copia simple del documento (certificado, constancia, Titulo) que acredite la FORMACION
ACADEMICA requerida para la modalidad y nivel educativo al cual postula (humeral 6.1.1 RVM

05-24-MINEDU)
o En el caso de Grados/Titulos colocar anverso y reverso.
o En el caso de Grados/Titulos adjuntar registro en SUNEDU

EDUCACION BASICA REGULAR - NIVEL INICIAL

a. Haber culminado como minimo el sexto (VI) ciclo de estudios pedagogicos o el sexto ciclo de estudios

universitarios en educacion inicial; o

b. Haber culminado como minimo el sexto (VI) ciclo de estudios pedagdgicos o el sexto ciclo de estudios
universitarios en educacion en cualquier especialidad distinta a Educacién Inicial y adicionalmente acreditar
una capacitacion minima de cincuenta (50) horas relacionadas a la atencién y cuidado en la primera infancia.

La capacitacion debe considerar algunas de las siguientes tematicas o sus equivalencias:
Desarrollo infantil temprano.

Caracteristicas evolutivas de nifios de 0 a 5 afios.

Los cuidados como una oportunidad para el aprendizaje de los nifios.

La actividad autonoma y el juego en el aprendizaje de los nifios.

El rol del adulto en el desarrollo y aprendizaje de los nifios.

Las interacciones efectivas para el desarrollo y aprendizaje de los nifios y nifias.

ANANENE NN NENENEN

Estrategias para atender a la diversidad en el servicio educativo.

EDUCACION BASICA REGULAR - NIVEL SECUNDARIA

El enfoque del Nivel Inicial: Nocion de nifio-nifia, principios que guian la accién educativa.

La observacion como una técnica de recojo de informacién sobre el desarrollo de nifias y nifios.

a. Se debe acreditar haber culminado como minimo el sexto (VI) ciclo de estudios pedagdgicos o el sexto ciclo de

estudios universitarios en educacion.

EDUCACION BASICA ESPECIAL - NIVEL INICIAL Y PRIMARIA

a. Se debe acreditar haber culminado como minimo el sexto (VI) ciclo de estudios pedagdgicos o el sexto ciclo de
estudios universitarios en educacion, psicologia o tecnologia médica con mencién en terapia ocupacional
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03: Copia simple de los certificados que acrediten CAPACITACIONES en el cargo y/o funciones
de auxiliar de educacion del nivel que postula, duracién de 50 horas minimas y realizados los
ultimos cinco (05) afios (numeral 6.2.4 RVM 05-24-MINEDU)

04: Copia simple de Resoluciones Directorales de contrato en el cargo de auxiliar de
educacién y boletas de pago mensuales y/o constancia de haberes, siempre que haya
realizado su labor en instituciones educativas publicas o por convenio (numeral 6.2.5, 6.2.9 RVM
05-24-MINEDU)

05: Documento oficial que acredite el otorgamiento de las bonificaciones establecidas por Ley,
por condicion de discapacidad, por ser licenciado de las Fuerzas Armadas o deportista
Calificado de Alto Nivel. ANEXO 5

06: Anexos con los datos debidamente consignados, firmados y huella dactilar.
Indispensable,

-ANEXO 1: Contrato de servicio para auxiliares de educacion en instituciones educativas

publicas de los niveles de educacion inicial y secundaria de educacion basica regular y de los

niveles de educacion inicial y educacion primara de educacién basica especial.

- ANEXO 6: Declaraciéon Jurada para el procedimiento de contratacion de auxiliares de

educacion.

- ANEXO 7: Declaracion Jurada de parentesco y nepotismo

- ANEXO 8: Declaracion Jurada de eleccién de sistema de pensiones. (ficha de afiliacion -AFP)

- ANEXO 9: Declaracion Jurada de doble percepcion en el Estado

- ANEXO de Autorizacién de notificacion por correo electronico al administrado

PRECISIONES:
De conformidad en la RVM 005-2024-MINEDU.

Numeral 5.7.3 En caso el postulante no cumpla con acreditar los requisitos especificos
sefalados en los numerales 5.7.2.1, 5.7.2.2 y 5.7.2.3 de la presente norma, es considerado no
apto y consecuentemente retirado del procedimiento de contratacién

Numeral 6.1.2. Solo esta permitida la postulacion a una UGEL y a una sola modalidad y nivel
educativo, de advertirse mas de una postulacién, el comité considera al postulante en un solo
cuadro de méritos, correspondiendo a la primera postulacion que realizé

Numeral 6.1.2. En caso el postulante no haya consignado el nivel educativo o la modalidad
ala cual postula, el comité verifica los estudios académicos acreditados y, de acuerdo con ello,
ubica al postulante en el nivel o0 modalidad que corresponda para que sea evaluado, sin lugar a
reclamo

Numeral 5.8.1. Se encuentra impedido de postular y adjudicarse el postulante inmerso en
cualquiera de los siguientes supuestos:

a. Haber sido sancionado administrativamente por falta muy grave bajo cualquier
marco normativo, en los ultimos cinco afios.

b. Estar inhabilitado para el ejercicio profesional o el ejercicio de la funcién publica.

c. Estar incluido en el RNSSC.

d. Haber sido sentenciado por delito doloso con caracter de cosa juzgada.

e. Haber sido sentenciado por delito de terrorismo, apologia del terrorismo, delito
contra la libertad sexual, delitos de corrupcién de funcionarios o delitos de trafico
ilicito de drogas.

f. Haber sido sentenciado por cualquiera de los delitos previstos en la Ley N° 29988 y
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la Ley N° 30794.

g. Haber sido sentenciado por cualquiera de los delitos previstos en el articulo 2 de la
Ley N°30901

h. Tener vigente una medida de separacion preventiva o retiro de una IE al momento
de la postulacion o adjudicacion.

i. Estar nombrado o contratado en otro cargo en el sector publico.

j. Quienes se encuentren cumpliendo sancion de cese temporal.

k. Postulantes con 65 a mas afios de edad.

I. Postulantes que no acrediten los requisitos establecidos en la presente norma.

Nota:

El auxiliar de educacion contratado se encuentra prohibido de desempefar mas de un empleo
publico remunerado, con excepcién de uno o mas por funciéon docente, en funcién a los
requisitos que se establezca en la Norma de Contrato Docente.

El auxiliar de educacion que haya sido contratado y luego se advierte que desde su postulacion
ya contaba con otro vinculo laboral (nombrado o contratado) se resuelve o concluye en el plazo
inmediato su contrato, en razén que la doble percepcidén solo estd permitida de manera
excepcional para la funcion docente.

¢Un auxiliar de educacion puede postular en contrato como docente? = Sl
¢Un docente nombrado o contrato puede postular en el cargo de auxiliar de educacién? = NO

La Molina 26 de enero del 2024

Comité auxiliar de educacioén
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FORMULARIO UNICO DE TRAMITES (F.U.T.)

R.M. N° 0445-2012-ED
(DISTRIBUCION GRATUITA)

1. DEPENDENCIA O AUTORIDAD A QUIEN SE DIRIGE:

Iit, DATOS DEL SOLICITANTE:

Persona Natural

Apellido Paterno: | Apellido Materno: | Nombres:|

Persona Juridica

Razén Social: |
Tipo de Documento:

D‘N.I‘:[ ] RUC:I ] c.e.:[

IV. DIRECCION

Vipode Vs Amm::] Jiron: [:] Calle: |:I Pum:[:] C-mhn:lj Prolongacion: [:

Nombre de la via:|

N* de Inmueble: E M:D Interior: [ l Plno:[ J Mz l I Lote: [ | Km. I I Sector|
Tipo de Zona
Urbanizacion: Pueblo Joven: Unidad Vecinal Cony; Hab Asentamiento Humano:
Cooperativa: Residencial: Zona Industrial: Centro Poblado: Caserio:
A Grupo: Fundo: Otros (especificar):
Nombre de Zona:|
Referencia: [
Departamento: [ I Provincia: l | Distrito: [
Telefonos: [ ] ] :Ium_d“ rte nc:"n::mq et L
DECLARO que los datos enelp fe 10 los realizo con cardcter de DECLARACION JURADA
V. FUNDAMENTACION DEL PEDIDO:
C _LUGARY FECHA ) ( FIRMA DEL USUARIO )

Para cualquier consulta sobre su trdmite ingrese a www.ugel06.gob.pe y haga clic en ;w. o llame al 462-6344 w UG EL 06
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COPIA DEL DNI VIGENTE

Y ti, stienes tu DN vigente?

Doble cara (con su reverso)
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SERIE MMXI NT0045-2011- IESPP"CAVM" B
Ne 124432 MINISTERIO DE EDUCACION

A NOMBRE DE LA NACION

'OR CUANTO:
" El Ministro de Educacion

Ha conferido el TITULO de

POR TANTO:
Se expide el presente TITULO para que se le reconozca como tal.
Dado en ) _FEBRERO _ de 2001

p.

+
INTERESADO

“"v‘ P K

RS2

Doble cara (con su reverso)
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REGISTRO DE LA SUNEDU
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1| 4 BACHILLER EN INGENIERLA DE DISTEMAS
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6.2.4

CAPACITACION Y EXPERIENCIA LABORAL

Los certificados de capacitacion que se consideran validos para el presente
procedimiento son los que se emiten por el Minedu/DRE/UGEL, los expedidos por las
universidades e institutos superiores pedagoégicos, que tenga una duracion minima de
cincuenta (50) horas y se haya realizado en los ultimos cinco (5) afos; asimismo la
tematica de la capacitacion debe estar referida a las funciones que desarrolla el auxiliar
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EDUCACION BASICA ESPECIAL

6.2.5

6.2.6

6.2.7

6.2.8

6.2.9

6.2.10

6.2.11

6.2.12

de educacion. Por cada certificado que cumpla los criterios y condiciones se otorga uno
(01) punto, y como maximo hasta cinco (5) certificados que acumule cinco (5) puntos.
La experiencia laboral en el cargo de auxiliar de educacion y la experiencia laboral en el
cargo de auxiliar de educacion en la modalidad y nivel al que postula se reconoce
siempre que haya realizado su labor en instituciones educativas publicas o por convenio,
en condicion de contratado para lo cual el postulante adjunta resoluciones de contrato y
boletas de pago a partir del afio 2016 en adelante.

Para la experiencia laboral general en el cargo de auxiliar de educacion se reconoce 0.25
punto por cada mes de trabajo acreditado, no se considera ninguna experiencia laboral
que se haya realizado en los meses de enero y febrero.

Para la experiencia laboral especifica en el cargo de auxiliar de educacion, en la
modalidad y nivel educativo al que postula se reconoce 0.60 puntos por cada mes de
trabajo acreditado.

La experiencia laboral senalada en los numerales 6.2.6 y 6.2.7 de la presente norma
buscan reconocer |a labor del auxiliar de educacion de manera general y también en ia
modalidad a la que postula, ya que esta acreditando formacion académica y experiencia
al mismo tiempo, y para ambos casos se dimensiona la experiencia acreditada.

Para que el comité pueda otorgar el puntaje por experiencia laboral es obligatorio que el
postulante presente la resolucion de contrato y las boletas de pago mensuales, quien no
presente dichos documentos al momento de la inscripcion no tendra puntaje en dicho
criterio.

Se considera como maximo 10 meses por cada ano lectivo siendo acumulables los
meses para completar un ano lectivo, y un (1) mes equivale a 30 dias, no son
acumulables los dlas para completar un (1) mes.

Las bonificaciones especiales se otorgan por unica vez y se acreditan de acuerdo con el
anexo 05.

Los documentos que acreditan requisitos generales y/o especificos no otorgan puntaje.
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ANEXO 6
DECLARACION JURADA PARA EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DE
AUXILIARES DE EDUCACION

o
Identificado (a) con D.N.L N , y domicilio actual
BN , correo  electrOniCo........ovvuiii i y
teléfono.............oeee ..

DECLARO BAJO JURAMENTO:

NO | SI Cumplir con los estudios superiores y requisitos especificos para la modalidad, nivel/ciclo
educativo para el cual postula.

NO | SI Tener buena conducta.

NO | SI Gozar de buena salud fisica y mental que permita ejercer el cargo de auxiliar de educacion.

NO | SI Haber sido sentenciado por delito doloso con caracter de cosa juzgada.

NO | SI Haber sido sancionado o estar cumpliendo sancién administrativa por falta muy grave bajo
cualquier marco normativo, en los Ultimos cinco afos.

NO | SI Estar inhabilitado para el ejercicio profesional o el gjercicio de la funcién publica.

NO | SI Haber sido sentenciado por delito de terrorismo, apologia del terrorismo, delito contra la libertad
sexual, delitos de corrupcion de funcionarios o delitos de tréfico de drogas.

NO | SI Haber sido sentenciado en cualquiera de los delitos previstos en la Ley N° 29988, Ley N° 30901
y Ley N°30794.

NO | SI Estar comprendido en los delitos detallados en el articulo 2 de la Ley N° 30901.

NO | SI Tener vigente una medida de separacion preventiva de una IE al momento de la postulacién o
adjudicacion.

NO | SI Tener menos de 65 afios de edad.

NO | SI Ser peruano de nacimiento, de estar postulando a una vacante en una IE ubicada en zona de
frontera.

NO | SI Estoy inscrito/a en el registro de deudores de reparaciones civiles por delitos en agravio del
estado (REDERECI)

NO | SI Contar con inhabilitacion o suspension vigente, administrativa o judicial inscrita o no en el
registro nacional de sanciones contra servidores civiles (RNSSC)

NO | SI La veracidad de la informacién y de la documentacion que adjunto en copia simple.

Doy a conocer y autorizo® al Jefe de personal, al Comité o al director/a de la IE, a ser notificado/a
a través del correo electrénico y teléfono sefialado en la presente, del resultado de la evaluacion
0 la propuesta para acceder a una plaza de contrato de auxiliar de educacion.

Firmo la presente declaracién de conformidad y en caso de resultar falsa la informacién que
proporciono, me sujeto a los alcances de lo establecido en el TUO de la LPAG, el Decreto
Legislativo N° 1367 y otras normas legales convexas, autorizando a efectuar la comprobacion de
la veracidad de la informacién declarada en el presente documento.

Dado en la ciudad de................... alos........ dias del mes de............ del 20....

Huella digital

3 Ley N° 29733, Ley de Proteccién de Datos, Titulo | articulo 5 Principio de consentimiento
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ANEXO 7
DECLARACION JURADA DE PARENTESCO Y NEPOTISMO
(o T
Identificado (a) con D.N.L N , y domicilio actual
BN

DECLARO BAJO JURAMENTO:

Tengo parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo de

NO | Sl | afinidad, vinculo conyugal, de convivencia o unidn de hecho con funcionarios

o directivos de la UGEL o miembros del Comité.

En el caso de haber marcado como SI, sefiale lo siguiente.

Nombre completo de la persona con la
que es pariente o tiene vinculo de
afinidad, conyugal, de convivencia o

unién de hecho, en la entidad.

Cargo que ocupa

El grado de parentesco

Por lo que suscribo la presente en honor a la verdad.

Dado en la ciudad de................... alos........ dias del mes de............ del 20.....

Huella digital
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ANEXO 8
DECLARACION JURADA DE ELECCION DE SISTEMA DE PENSIONES*

identificado con DNIN® ...,
DECLARO BAJO JURAMENTO:

(SI) me encuentro afiliado(a) al siguiente Sistema Pensionario:

I:I SNP (Sistema Nacional de Pensiones) |:| SPP (Sistema Privado de Pensiones)

Integra |:| Profuturo \:|
Habitat |:| Prima \:|

CUSPP:
Fecha Afiliacion:

No estar afiliado a ningln sistema de pensiones y voluntariamente deseo afiliarme al:
() Sistema Nacional de Pensiones (ONP)

() Sistema Privado de Pensiones (AFP)

Dado en la ciudad de................... alos........ dias del mes de............ del 20......

Huella

Declaro tener conocimiento de los alcances, del TUO de la LPAG, la informacidén que consigno
en el presente documento es real y veraz, en caso de detectarse fraude o falsedad, me someteré
a la sancién que establece la Ley.

En el marco de lo establecido en el articulo 16 de la Ley N° 28991, y en los Decretos Supremos N° 009-2008-
TRy N° 063-2007-EF
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REGIMEN PENSIONARIO AFP

SUPERINTENDENCIA B HABITAT AFP'DF??,?
DE BANCA, SEGUROS Y AFP

Republica del Pery
PRIMA** Profuturo

Gm,c idi P & g Seotlabonk

Reporte de Informacion de Afillado en el Sistema Privado de Pensiones
(Por Documento de Identidad)
{*) Dates obligatorios para la consulta

Documents Identidad  (ni/Lib Flactorsl v 7

Imagen

Listado de Afiliados por Apeliidas y Nombres
(Opcion para obtener Documento de identidad)

Ingrese datos sin considerar acentos.
{*) Dates obligatorios para fa comsulta

Apeihdo Paterns .
Apellido Materne .
Apellido Materne

Primer Nombre ’

Segunda Nombre

Imagen




o NORMA TECNICA
7 PERU | Ministeric NORMA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO Y REQUISITOS PARA LAS CONTRATACIONES DE
de Educacion AUXILIARES DE EDUCACION EN LAS MODALIDADES DE EDUCACION BASICA REGULAR Y

EDUCACION BASICA ESPECIAL

ANEXO 9
DECLARACION JURADA DE DOBLE PERCEPCION EN EL ESTADO

DECLARO BAJO JURAMENTO:

Tengo conocimiento que ningun funcionario o servidor publico puede
desempefiar mas de un empleo o cargo publico remunerado, (*con excepcion
de uno mas por funcion docente, de acuerdo a lo sefialado en el numeral 6.8.4
de la Norma Técnica).

NO | SI

NO | SI | percibo otra remuneracion a cargo del Estado, o Percibiré ya que me encuentro
adjudicado.

En el caso de haber marcado como SI, sefiale lo siguiente.

Nombre de la Institucién por la que
percibe o percibira remuneracion a

cargo del Estado:

Cargo que ocupa/ra:

Condicion Laboral: () Nombrado ( ) Contratado ( ) Adjudicado

Horario Laboral:

Direccion de la institucion:

(NO) (SI) Tengo incompatibilidad de distancia y con el horario de trabajo de dicho vinculo laboral.

Dado en la ciudad de................... alos........ dias del mes de............ del 20......

Huella

*Articulo 40 de la Constitucion Politica del Per( y articulo 3 de la Ley N° 28175, Ley Marco del Empleo Publico.
La informacién contenida en la presente declaracion jurada sera sujeto de control posterior a cargo de la UGEL, a fin de
corroborar la inexistencia de incompatibilidad horaria ni de distancia.
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/.6“ - y Direccion Regional
PERU Ministerio ge E_ducacién Area de
e elLima Administracié
de Educacion| metropolitana ministracion

AUTORIZACION DE NOTIFICACION POR CORREO ELECTRONICO AL ADMINISTRADO

Autorizo expresamente a la Unidad de gestion Educativa Local N°06 para que me notifique el
acto Resolutivo y /o respuesta mediante oficio que se emitié por el sistema SICO PLUS y/o
mesa de partes en el ANO.................. empleando la notificacion electrdnica, conforme a lo
establecido en el numeral 20.4 del articulo 20 del Texto Unico Ordenado de la Ley N2
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo
N° 004-2019-JUS.

Me comprometo a revisar continuamente mi correo electrdnico, incluyendo la bandeja de spam
o el buzén de correo no deseado y al evidenciar la notificacién enviar el acuse de recibo al correo
electrénico notificacion etda@ugel06.gob.pe

Declaro haber tomado conocimiento de las orientaciones para la notificacién de actos
administrativos por correo electronico en la UGEL N°06, en prueba de los cual suscribo la
presente autorizacién en sefial de conformidad.

Lima, de del 202_

Firma Huella digital

Apellidos y nombres:

Sede Institucional: Av. La Molina 905 - La Molina (Ref. Esquina de Av. La Molina y Av. Los Constructores
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