
 

 

INSTRUCTIVO 
ACCESO A PLATAFORMA VIRTUAL DE ORIENTACION AL USUARIO 

MICROSOFT TEAMS 
 
 
Desde una computadora o laptop 
 

1. El link de acceso a la Plataforma Virtual de Orientación al Usuario será publicado en el 
Portal Web Institucional. Al hacer clic en el link aparecerá la siguiente ventana, en la cual 
deberá seleccionar “Continuar en este explorador”. 

 

 
2. Ingresar sus nombres y apellidos completos, habilitar la cámara y micrófono. Luego 

hacer clic en “Unirse ahora” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ingresar nombres y apellidos completos 

Cámara Micrófono 



 

 

3. Los invitados permanecerán en una “sala de espera virtual” en donde el organizador 
autorizará el acceso a la reunión. 

 

 
4. Una vez que el invitado es admitido a la reunión, se visualizará lo siguiente: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Recuerde que deberá tener activado la cámara y micrófono 

Cámara Micrófono Chat Participantes 

Salir de la 
reunión 



 

 

Desde una laptop o Tablet 
 

1. El link de acceso a la Plataforma Virtual de Orientación al Usuario será publicado en el 
Portal Web Institucional. Al seleccionar el link deberá realizar la instalación de la 
aplicación Microsoft Teams. 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

2. Una vez instalada la aplicación, seleccionar “Unirse como invitado”. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

3. Ingresar sus nombres y apellidos completos. Luego seleccionar “Unirse como invitado”. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. Los invitados permanecerán en una “sala de espera virtual” en donde el organizador 
autorizará el acceso a la reunión. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ingresar nombres y 
apellidos completos 



 

 

5. Una vez que el invitado es admitido a la reunión, deberá habilitar la cámara y 
micrófono. Se visualizará lo siguiente: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Recuerde que deberá tener activado la cámara y micrófono 
 

Chat 

Participantes 

Cámara Micrófono Salir de la 
reunión 


