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INSTRUCTIVO

ACCESO A PLATAFORMA VIRTUAL DE ORIENTACION AL USUARIO

MICROSOFT TEAMS

Desde una computadora o laptop

1. Ellink de acceso a la Plataforma Virtual de Orientacion al Usuario sera publicado en el
Portal Web Institucional. Al hacer clic en el link aparecerd la siguiente ventana, en la cual

deberd seleccionar “Continuar en este explorador”.

%

Descargar la aplicacion de
Windows

Us ion de escritorio para obtener la

¢Como desea unirse a la
reunion de Teams?

Continuar en este explorador
Mo se requiere ninguna descargs o
instalacion.

i

Abra la lista de Teams.

i¥a lo tiene? Vaya directamente a la reunion.

2. Ingresar sus nombres y apellidos completos, habilitar la cdmara y micréfono. Luego

hacer clic en “Unirse ahora”

Elijja su configuracion de audio y video para

Reunién actual

Ingresar nombres y apellidos completos

Adridn Steven Unirse ahora

553 Dispositivos

Cédmara Micréfono
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3. Losinvitados permaneceran en una “sala de espera virtual” en donde el organizador
autorizara el acceso a la reunion.

Hemos notificado a las personas de la reunién que esta esperando.

Si es el organizador o la invitacién proviene de su empresa o escuela, inicie sesién .

?JEF Dispositivos

4. Unavez que el invitado es admitido a la reunidn, se visualizara lo siguiente:

Salir de la
reunion

T T

Camara Micréfono Chat Participantes

Recuerde que debera tener activado la camara y micréfono
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Desde una laptop o Tablet

1. Ellink de acceso a la Plataforma Virtual de Orientacion al Usuario sera publicado en el
Portal Web Institucional. Al seleccionar el link debera realizar la instalaciéon de la
aplicacidon Microsoft Teams.

i. Microsoft Teams

Microsoft Corporation

|

2. Unavezinstalada la aplicacién, seleccionar “Unirse como invitado”.

iEs hora de la reunion!
¢ Como desea unirse?

Unirse como invitado
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3. Ingresar sus nombres y apellidos completos. Luego seleccionar “Unirse como invitado”.

oo et

G

Escriba su nombre y después seleccione Unirse a la
reunion.

| T —— | ¢ . Ingresar nombresy
- apellidos completos

Unirse como invitado

I"

4. Los invitados permaneceran en una “sala de espera virtua
autorizard el acceso a la reunién.

en donde el organizador

L—

Hola, Adrian Steven: Algun participante de la
reunién deberia permitirle entrar pronto.




d PERU | Ministerio gional de Educacién Unidad de Gestion
de Educacion i etropolitana Educativa Local N° 04

5. Unavez que el invitado es admitido a la reunién, debera habilitar la cdmara 'y
micréfono. Se visualizara lo siguiente:

Chat

Reunion E] 85+ ¢ Participantes

T 1

Camara Microfono Salir de la
reunién

Recuerde que debera tener activado la camara y micréfono




