REGISTRO DE DATOS PARA EL PROCESO DE
ADJUDICACION PARA ENCARGATURA DE CARGOS
DIRECTIVOS NO PRESENCIAL - 2020

1- Manual Realizado desde una computadora o laptop

1. En la primera seccion nos mostrara el siguiente formulario que
debemos completar.

]

Céaigy = Postusarte *

Facha o= nacimiermo * Direcovin comicikara *

L e

MWaaldac

2. Ingresamos nuestro cédigo de postulante y presionamos el
boton Buscar.

10+ N° DNI =
Céago oe Fushsants artwytiy s 1 040709097
:

Fecha ce nacmento *

Namrbins v Ageluios

CAago oo venficaciin oot DM *

Dreccn comotara *

Cdage de Paza

El Cdodigo de postulante se
conforma por el nimero de DNI
agregando adelante el numero
10.

10 + 40709097 = 10407009097




3. Nos mostrara una ventana que confirma que estamos
registrados en los datos del NEXUS (imagen 1), de no ser asi,
Nnos mostrara un error (imagen 2).

Para continuar presionamos el boton resaltado en la figura
(imagen 1).

IMPORTANTE @

Usted se encuentra registrado
en la DATA NEXUS de la UGEL N° 04.

Para participar en el PROCESO DE IMPORTANTE
ADJUDICACION PARA ENCARGATURA DE
CARGOS DIRECTIVOS - No Presencial Usted no esta’ registrado en |a
tiene que registrar los datos solicitados y i
adjuntar los formatos y anexos DATA NEXUS de la UGEL N° 04.

previamente llenados.

CLICK AQUI PARA CONTINUAR! ACEPTAR

Imagen 1 Imagen 2

4. El sistema nos autocompletara los campos de DNI, fecha de
nacimiento, modalidad, nombres y apellidos, institucion
educativa, nivel y codigo de plaza.

26d90 oe Postutantes * nsamcion Equcatva
LOoago o astull

b cE® .

S Codigo de verMcacion del DN

Fecha de nacimeento * Direccidn domicitiaria ®

\ooalicaa Nive

EBR - Prinet
Nombres y Apeilidos Codigo oe Plaza
JR# WEZ PATR
Continuar




5. Ingresamos los datos faltantes.

Institucion Educativa

2025

Cédigo de verificacion del DNI * &/ El codigo de verificacion
se encuentra al costado
Ingrese su codigo de verificacion... < del N.° DNI

Direccion domiciliaria *

S

Ingrese su Direccién. ..

Nivel _ -~ __
o Direccion donde  vivimos
= LIELE actualmente.
Ejemplo: AV CARABAYLLO
Cadigo de Plaza 561, COMAS 15311
991412115820
< Clic en el botén Continuar.




6. Ingresamos los datos faltantes de la seccion dos.

Teléfono Fijo *

12345678

Correo electronico *

lopez@gmail.com

i Cuenta con los medios tecnologicos y de conectividad para el
desempefio de sus labores de DIRECTIVO que le permitan realizar

el trabajo remoto? *
:
Mo (Me comprometo en proporcionarme los recursos)

Ingrese sus archivos * (Subir en formato RAR/ZIP Capacidad
maxima 3MB)

Elegir archivo | No se ha seleccionado ningdn archivo

Si tenemos numero de teléfono fijo,
lo ingresamos en el campo
designado, de lo contrario
ingresamos “0”.

Ejemplo: 12345678

Cuenta de correo electronico que
sera utilizada para contactarnos
con Ud.

Seleccionamos una de las dos
opciones segun sea el caso.

NUmero de celular ®

123456789

Ingrese nuevamente su correo electronico #

lopez@gmail.com

i Cuenta con los medios tecnoldgicos para participar en el proceso
de adjudicacion en la modalidad no presencial? *

B

Mo

Declaracion Jurada *

Declaro valido los documentos enviados para este PROCESO

Presionar el botén para Adjuntar
los anexos solicitados.
Formato solicitado: *.rar o *.zip

Si tenemos numero de teléfono
movil, lo ingresamos en el campo
designado, de lo contrario
ingresamos “0”.

Ingresamos nuestro correo
nuevamente.

Seleccionamos una de las dos
opciones segun sea el caso.

Declaracion jurada para este
proceso cuya informaciéon sera

verificada por la Comision de
Contratacion de
Directivos2020.




En caso 0e ser atjodicado, acepto que $€ me nolifique el Acta de Adjudicacion y el Conirato ge DIRECTIVOS, por € sguiente medio 2

oeo sochonce
-

Regresar

Se enviara un correo
electronico con la
notificacion del Acta de
adjudicacién y el contrato
de servicios de Directivos.

Se enviara un mensaje al
numero de celular brindando
con la notificacion del Acta de
adjudicacién y el contrato de
servicios de Directivos de

7. Proceso para comprimir archivos a formato *zip o

*rar.

Importante tener instalado el software WIinRAR.

1. Todos los documentos tienen que estar adjuntos en un solo
PDF, luego seleccionamos el archivo.




2. Presionamos clip derecho, y seleccionamos la opcion
“anadir archivos” o “Add to archive”. Se mostrara una
ventana en donde digitaremos el nombre del archivo.

El nombre del archivo debe ser “DIRECTOR-NIVEL” o
“SUBDIRECTOR-NIVEL” Ejemplo: DIRECTOR-PRIMARIA.

Genersl  Advanced Options  Files

Bockup Time Comment

Normal

Dichonary si2e

Archive name Nrowse..,
s dovumentosar
Defauk Profile Update mode
Profiles. Add and replace fles
Archive format Archiing options
@ear Oerrs Oze [ 7] Detete files aftar archiving
[ "] create 55X archive

Compreasion method [l cranta setid archive

[]Add recovery record

[ Test archived fes

32 %0 [l ock archive

Spit to volumas, s2w

M Set paseword...

Cancalor

Ayuda

3. Luego de escribir el nombre del archivo, presionamos el
boton aceptar. Se creard el archivo con el nombre
designado.

General Advanced Opbons Files

Backup Time  Comment

Archive format

@raR Orad Oz

Comgpression method
Noemad

Dictionary size

32mMa

Spit to volumes, size

Archive name Browse. ..
| DIRECTOR-PRIMARIA [
Default Profile Update made

Profiles... Add and replace files v

Archiving opbons

[T Delete fikes afer archivng
[T create 58x archive
:}ueae sold archive

[} Adé recovery record
[T]Test archived files

j Lock archive

Set password...
Ayuia

Acoptar Cancetar

REGTORZRIN
_ARIATET

e



8. Luego de comprimir los archivos nos dirigimos al formulario,
presionamos el boton “seleccionar archivo” y se nos abrira la

siguiente ventana.
Importante: El archivo no debe exceder los 5 megabytes de peso.

Nombee: | DIRECTOR-PRIMARIA rar

9. Seleccionamos nuestro archivo de extension *.rar o *.zip y
presionamos el botén abrir.

Este equipo Escritonio

Organizar = Nueva carpeta

& DIRECTOR-PRIMARIA rar

NoO hay ninguna vista previa disponible.

Archivos personalizados (*zip:*

Nombre: | DIRECTOR-PRIMARIA rar




10. Una vez cargado el archivo, Presionamos el botén ENVIAR
para realizar el registro.

Ty Mo * Muamest: O codat ¥

L AGIPN LTI S (TIRE ST

% ¥ Of COOSCIINT Daes = ¢Coernta com 0o masios

> pumttiRan (et ¢ MK AOON | o

8 CNvan * (Seber en s RARDP Capacitad DeCaactn Axaas *
)
Eloge wonng n
2 CASE O $67 BRUOCI00N ACAHED QU 56 M NOERGUE o ACT O AQUOCandn § & Contiatn o DRESTIVOS por o Souerme medo *

11. Luego de registrarnos, nos llegara un correo confirmando
nuestro registro en el sistema.

104

g .gob.pe
parami ~

Estimado postulante QUIROZ CCOPA MIRIAM JUDITH, se acaba de registrar de manera exitosa para el PROCESQO DE ENCARGTURA DE CARGOS DIRECTIVOS - NO PRESENCIAL

DATOS DE LA POSTULACION

DNI:1048463738
MODALIDAD: EBR

NIVEL: inicial - Jardin

INSITUCION EDUCATIA: 323 AUGUSTO B, LEGUIA
CODIGO DE LA PLAZA: 782851010010

© 2020 Todos los derachos reservados
Comisidn de Encargatura de Directivos - UGEL 04
Equipo de tecnologias de i3 informacion




2- Manual Realizado desde un dispositivo movil o Tablet.

El siguiente procedimiento puede ser realizado desde un dispositivo
movil o Tablet.

1. Comprimir archivos desde un dispositivo movil o Tablet.

™) » (%) | -
< winrar *
wrat Listas de exitos Premium Catec \
. winre
° e ‘ / 6 f 2 e
Samsung Google Galaxy Store | Play Store Ak -
-~ Y ~ < I
inrar android gratis
)
-
=y

1- Ingresamos a Google Play
Store.

2EE o 1% 8
— winrar Q ¢
RAR

[ iPermitir que RAR acceda
a las fotos, el contenido RAR es gratuito gracias 8 10s anuncios,

pero también es posible pagar para

multimedia y los archivos aliminarios

de tu dispositivo?

n
™
=
.
‘
#
i
L)
s

SIN ANUNCIOS
Rechazar  Permitir
AR and ZIP unpack RA P, TAR, GZ

) 4

3-Instalamos la aplicacion.

4- Abrimos la aplicacion, concedemos permisos y le damos clic

en aceptar.

oY a0%

= RAR e o m

. com.activision.callofduty.shooter

- com.brother.ptouch.sdk

|

- com.exutech.chacha

v 5- Le damos clic a la carpeta
- com.facebook katana |
DCIM.

- com.facebook.orca
- DCIM

- Documents

- Download




thumbnails

ACutVideoBackground
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Camera

6- Le damos clic a la carpeta
Camera (carpeta en donde se
guardan las fotos por defecto).
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7- Seleccionamos cada imagen de
los archivos solicitados y damos clic
en el boton + como se sefiala en la
imagen.
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€<  Opciones de compresion

General
Nombre de archivo EXAMINAR...
Camera.rar
ESTABLECER CONTRASERNA..
() RAR 4.x

[] Eliminar ficheros después de comprimir

[] Crear archivo sdlido




Opciones de compresion

General

Nombre de archivo EXAMINAR...
DIRECTOR-PRIMARIA

© RAR ESTABLECER CONTRASENA...

O zip
() RAR 4.x

I:;I Eliminar ficheros después de comprimir

[_] Crear archivo sélido

A

8- Escribimos el nombre de nuestro
archivo.

El nombre del archivo debe ser
‘DIRECTOR-NIVEL” o
“SUBDIRECTOR-NIVEL”
Ejemplo: DIRECTOR-PRIMARIA.

Presionamos el botén Aceptar y ya se
cred nuestro archivo comprimido.
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2. Una vez que tenemos nuestros archivos comprimidos al
formato solicitado, nos dirigimos al formulario y completamos la
primera seccion.

Ingresamos nuestro cédigo de postulante y presionamos el
boton Buscar.

10+ N° DNI =

SECCION | 1040709097

Cadigo de Postulante * .|

Ingrese su codigo de p¢ ISP <=

El Cdodigo de postulante se
conforma por el nimero de DNI
agregando adelante el numero
10.

10 + 40709097 = 10407009097

3. Nos mostrara una ventana que confirma que estamos
registrados en los datos del NEXUS (imagen 1), de no ser asi,
Nnos mostrara un error (imagen 2).

Para continuar presionamos el boton resaltado en la figura
(imagen 1).

IMPORTANTE

Usted se encuentra registrado |MPORTANTE

en la DATA NEXUS de la UGEL N' 04

P | PROCESO DE - i
ADUDICACION PARA ENCARGATURA DE Usted no esta registrado en la
CARGOS DIRECTIVOS - No Presencial DATA NEXUS de la UGEL N°© 04.

tiene que registrar los datos solicitados y
adyuntar los formatos y anexos
previamente llenados

CLIOK AQCH FARA CONTINUAS

Imagen 1 Imagen 2

ACEPTAR




4. El sistema nos autocompletara los campos de DNI, fecha de

nacimiento, modalidad,

nombres y apellidos, institucién

educativa, nivel y codigo de plaza.

SECCION |

Codigo de Postulante * *.!

1023261771

Institucion Educativa

2025

DNI/C.E*

23261771

Cadigo de verificacion del DNI ’ :\__!_ 7

Ingrese su codigo de verificacion...
Fecha de nacimiento *
23/10/1968
Direccion domiciliaria *
Ingrese su Direccion....

Modalidad

EBR v

Nivel

Primaria

Nombres y Apellidos

JURADO LOPEZ PATRICIA

Cadigo de Plaza

991412115820




5. Ingresamos los datos faltantes.

SECCION |

Cadigo de Postulante * . !

Institucion Educativa

2025

DNI/CE*

23261771

Cadigo de verificacion del DNI * :x_!_,': o L
El coédigo de verificacion
1 <+«—| Se encuentra al costado

del N.° DNI

Fecha de nacimiento *

23/10/1968

Direccion domiciliaria * . . .
Direccién donde vivimos

AV CARABAYLLO 561, COMAS 15¢ «— | actualmente.
Ejemplo: AV CARABAYLLO

561, COMAS 15311.




6. Ingresamos los datos faltantes de la seccion dos.

SECCION Il

Teléfono Fijo *

123456789

NGmero de celular *

123456789

Correo electronico *

lopez@gmail.com

Ingrese nuevamente su correo electronico *

lopez@gmail.com

¢, Cuenta con los medios tecnologicos y de
conectividad para el desempefio de sus labores
de DIRECTIVO que le permitan realizar el

trabajo remoto? *

S[

No (Me comprometo en proporcionarme los recursos)

V' 3

Si tenemos numero de teléfono fijo,
lo ingresamos en el campo
designado, de lo contrario
ingresamos “0”

Ejemplo: 12345678

Si tenemos numero de teléfono
movil, lo ingresamos en el campo
designado, de lo contrario
ingresamos “0”

Ejemplo: 123456789

Cuenta de correo electronico que
sera utilizada para contactarnos
con Ud.

Ingresamos nuestro correo
nuevamente.

Seleccionamos una de las dos
opciones segun sea el caso.




i Cuenta con los medios tecnolégicos para
participar en el proceso de adjudicacion en la

modalidad no presencial? *

Ingrese sus archivos * (Subir en formato RAR/ZIP
Capacidad maxima 5MB)

Elegir archivo | Mo se ha sele. . ingun archivo
Declaracidn Jurada *
Declare valide les documentos enviados para este PROCESO

En caso de ser adjudicado, acepto que s& me
notifique el Acta de Adjudicacion y el Contrato de

DIRECTIVOS, por el siguiente medio: *

Comeo electronico

Celular

Seleccionamos una de las dos
opciones segun sea el caso.

Presionar el botdén para Adjuntar
los anexos solicitados.
Formato solicitado: *.rar o *.zip

Declaracion jurada para este
proceso cuya informacion sera
verificada por la Comision de
Contratacion de Directivos 2020.

Se enviarA un correo
electrénico con la
notificacion del Acta de
adjudicacién y el contrato
de servicios de Directivos.

Se enviar4 un mensaje al
namero de celular
brindando con la
notificacion del Acta de
adjudicaciéon y el contrato
de servicios de Directivos.




7. Proceso para cargar el archivo comprimido desde el celular o
Tablet.

¢ Q

Cx Explorador de

Archivos
Cx File Explorer

1- Instalamos la aplicacion sefialada
en la imagen (Aplicacibn para
administracion de archivos).

47 % 2] | 5 M+

66 K resedas 48 MB Todos @ Descargas

Cx Explorador de Archivos

Imagenes Rl
674 Audio 110 M
Videon onn

AnaLzar |

200 /32 400

) ¢Permitir que Cx Explora-
dor de Archivos acceda
a las fotos, el contenido
multimedia y los archivos
de tu dispositivo?

Rechazar Permitir e 9 @

Almacenamie Descargas Aplicaciones

2- Abrimos la aplicacion y le o
concedemos permisos.

Papelera der.,

LOCAL QIBLIOTECA RED




8. Una vez que instalamos la aplicacién, nos dirigimos al
formulario y presionamos el botdn “Seleccionar archivo”, se

abrira la siguiente ventana:

Seleccionar una accion

Camara de video

1- Seleccionamos la opcion “Archivos”.

M  imagenes
oy Videos
Audio

@ Reciente
s Descargas

L Google Drive

L Google Drive

) Informes de errores

0 Seleccionar sonido
0 Contactos

0 Galeria
QuickPic

I o Cx Explorador de Arc.. I

Google Drive

Modificacion Vv

2- Le damos clic en el boton que se
remarca con rojo en la imagen.

3- Le damos clic en la aplicacién
gue instalamos previamente




Cx Explorador de Arohivos

Imagenas 086 vy
Audio AL}

Videoo (i}

ANALIZAR |

¢«

Local RINLIOTECA

4- Le damos clic en el
botén Almacenamiento.

Znea - o S.a34%8
&  Almacenamiento principal = 3
# > O > DCIM > Camera

n DIRECTOR-PRIMARIA rar o
186 KB

Almacenamiento principal =

#>0 @ 651 |

BROTHER 0

1 elesmentos

com,activision,.callofduty.shooter a

1 elermento

com.brother ptouch, sdk g

1 lernenit

com.exutech.chacha -

{ eleynentos

com.facebook katana o

1 #lesnent

com.facebook.orca -

1 elemento

oo a
. Documents =

{ wlernantos

5- Le damos clic en el
botén “DCIM”.

€ Almacenamiento principal B i

# > 0> pciM
ACutVideoBackground a
O elanvainse
AVideoBackground )
U elpmenmos
I ~ Camera A
1 plprmgraey
s a
Sereenshots o

J vinmemios

6- Le damos clic en el
botén “Camera”.

7-Seleccionamos el archivo
dando clip sobre él.

8-Luego Damos clic en el
botdn Seleccionar




9. Unavez cargado el archivo, presionamos el boton “Enviar” para
finalizar el proceso, nos mostrara una alerta de registro exitoso.

Ingrese sus archivos * (Subir en formato RAR/ZIP
Capacidad maxima 5MB)

Elegir archivo | DIRECTOR-PRIMARIA rar

Declaracion Jurada *
Declars valide los documentos enviades para ests PFROCESD

En caso de ser adjudicado, acepto que se me
notifique el Acta de Adjudicacion y el Contrato de

DIRECTIVOS, por el siguiente medio: *

Correa electrdnico

Celular

1. Luego de registrarnos, nos llegara un correo confirmando
nuestro registro en el sistema.

104

ai .directi .gob.pe

parami ~

Estimado postulants QUIROZ CCOPA MIRIAM JUDITH, se acaba de registrar de manera exitosa para el PROCESQO DE ENCARGTURA DE CARGOS DIRECTIVOS - NO PRESENCIAL

DATOS DE LA POSTULACION

DNI:1048463738
MODALIDAD: EBR

NIVEL: inicial - Jardin

INSITUCION EDUCATIA: 323 AUGUSTO B, LEGUIA
CODIGO DE LA PLAZA: 782851010010

i . 104

(o] .dir .gob.pe

parami ~

Estimado postulante QUIROZ CCOPA MIRIAM JUDITH, se acaba de registrar de manera exitosa para el PROCESQO DE ENCARGTURA DE CARGOS DIRECTIVOS - NO PRESENCIAL

DATOS DE LA POSTULACION

DNI:1048463738
MODALIDAD: EBR

NIVEL: inicial - Jardin

INSITUCION EDUCATIA: 323 AUGUSTO B, LEGUIA
CODIGO DE LAPLAZA: 782851010010

© 2020 Todos los derachos reservados
Comisidn de Encargatura de Directivos - UGEL 04
Equipo de tecnologias de i3 informacion




