INSTRUCTIVO

REGISTRO DE DATOS PARA EL PROCESO DE ADJUDICACION DE
CONTRATO DOCENTE NO PRESENCIAL - 2020
FASE | PLAZAS COMBINADAS / MENOS DE 20 HORAS

1. Ingresar al SICO plus y hacer clic en POSTULAR A FASE | - PLAZAS COMBINADAS
/ MENOS DE 20 HORAS

POSTULACION A CONTRATO
DOCENTE

POSTULAR A FASE |
POSTULAR A FASE | - PLAZAS COMBINADAS / MENOS DE 20 HORAS

POSTULAR A FASE LY 1l

2. Se mostrara el siguiente formulario.

Seccion | Seccion Il

e
COMBINADAS

DNIC.E™® TIPO DE PLAZA™®
Ingrese su numero de DNI/C.E [SELECCIONE]
REGISTRO DE DATOS PARA EL
PROCESO DE ADJUDICACION DE
CONTRATO DOCENTE NO PRESENCIAL Cédigo de verificacion del DNI* ‘I. Fecha de nacimiento *
- 2020
Ingrese su codigo de vernficacior defmm/aasa
Q&wn\.nm DEL A,
Apellido Patemo Apellido Materno
Ingrese sy apellido patemo ngrese su apetlido matemo.
o ., Nombres Direccion domiciliaria *
Ministerio de Educacion
Ingrese sus nombres completos INGRESE SU DIRECCION
UGEL N° 04
. Modalidad Nivel
Comas, Carabayllo, Puente Piadra, Ancan y Santa Rosa
EBR - ngrese su nived,..
Especialidad de la plaza * Cadigo de plaza o identificador de plaza *
Ingrese la especialidad de Ia plaza, Ingrese su codigo de plza o identificador de plaza..




3. Enla Seccioén I, ingrese su DNI y hacer clic en BUSCAR.

SECCION |

DNIICE™* TIPO DE PLAZA *
10002075 BUSCAR [SELECCIONE] -
Coigo de verificacion del DNI* {__} Fecha de nacimiento *
dd/mm/aaaa

Ingrese su codigo de verificacion...

Apellido Paterno Apellido Materno
Ingrese su apellido paterno... Ingrese su apellido matemo...
Nombres Direccion domiciliaria *
Ingrese sus nombres completos... INGRESE SU DIRECCION....
Modalidad Nivel
EBR v Ingrese su nivel...
Especialidad de la plaza * Codigo de plaza o identificador de plaza *
Ingrese la especialidad de la plaza... Ingrese su codigo de plaza o identificador de plaza.

Continuar

4. Si Ud. Ha participado en la PUN, se mostrara una ventana que confirma que se
encuentra registrado en el cuadro de mérito de la UGEL N°04. Para continuar con el
registro de datos para el Proceso de Adjudicacion de Contrato Docente No Presencial —
2020 Fase |, hacer clic en CLICK AQUi PARA CONTINUAR.

IMPORTANTE

Usted se encuentra registrado
en la PUN - CUADRO DE MERITO UGEL N° 04.

Para participar en el Proceso de Contratacion
Docente - No Presencial (Fase |) tiene que
registrar los datos solicitados y adjuntar los
formatos y anexos previamente llenados.

= ———————
[ CLICK AQUI PARA CONTINUAR!
_—_——————

.




De no ser asi, se mostrara una ventana indicando que no se encuentra registrado en el
cuadro de mérito de la UGEL N°04.

IMPORTANTE

Usted no esta registrado en la

Prueba Unica Nacional - CUADRO DE
MERITO UGEL N° 04.

5. El sistema SICO plus autocompletara los siguientes campos:

e Nombres

e Apellido materno
e Apellido paterno
e Modalidad

o Nivel

Seccion Il
FASE | - PLAZAS SECCION |
COMBINADAS

DNIICE* TIPO DE PLAZA*

10002075 BUSCAR [SELECCIONE] v
REGISTRO DE DATOS PARA EL
PROCESO DE ADJUDICACION DE
CONTRATO DOCENTE NO PRESENCIAL Cédigo de verificacion del DNI * g:.—_:g Fecha de nacimiento *
-2020
Ingrese su codigo de verificacion dd/mm/azaa i
‘&om\.\u D& £ep,
Apeliido Paterno Apellido Materno
SARAVIA TINEQ
- X _, Nombres Direccion domiciliaria *
Ministerio de Educacion
p CECILIA INGRESE SU DIRECCION...
UGEL N° 04
. Modalidad Nivel
Comas, Carabayllo, Puente Piedra, Ancén y Santa Rosa
EBR - Secundaria
Especialidad de la plaza * Cadigo de plaza o identificador de plaza *
Ingrese la especialidad de la plaza... Ingrese su codigo de plaza o identificador de plaza...

Continuar




6. Ud. debera ingresar los siguientes datos.

DNI/C.E *

10002075

-

Codigo de verificacion del DNI * &__}

1

Apellido Paterno

SARAVIA

Nombres

CECILIA

Modalidad

EBR

Especialidad de la plaza *

AULA DE EJEMPLO

El codigo de verificacion
se encuentra al lado
derecho del numero de
DNI.

A

TIPO DE PLAZA*

PLAZA ORGANICA

Fecha de nacimiento *

12/02/1998

Apellido Materno

TINEO

Direccion domiciliaria *

AV CARABAYLLO 561, COMAS 15311

Nivel

Secundaria

Codigo de plaza o identificador de plaza *

984881015017

Especialidad de la plaza

a

Seleccionar Tipo de
Plaza

3

Fecha de nacimiento
Ejemplo: 01/03/2000

A

Direccion donde vivimos
actualmente.

Ejemplo: AV CARABAYLLO 561,
COMAS 15311

S

Codigo de plaza o
identificador de plaza




7. Para continuar con el registro, hacer clic en CONTINUAR

SECCION |

DNI/C.E*

10002075

Codigo de verificacion del DNI* 4

1

Apellido Paterno

SARAVIA

Nombres

CECILIA

Modalidad

EBR

Especialidad de la plaza *

AULA DE EJEMPLO

LY

TIPO DE PLAZA*

PLAZA ORGANICA

Fecha de nacimiento *

12/02/1998

Apeliido Materno
TINEO

Direccion domiciliaria *

AV CARABAYLLO 561, COMAS 15311

Nivel

Secundaria

Cédigo de plaza o identificador de plaza *

984881015017

8. Ud. debera ingresar los datos de la Seccion |l

Teléfono Fijo *

1234567

Correo electronico *

caceres2000@gmail.com

a

Teléfono fijo

a

¢ Cuenta con los medios tecnologicos y de conectividad para el
desempefio de sus labores docente que I permitan realizar el

trabajo remoto? *

Mo (Me comprometo en proporcionarme 10s recursos)

Cuenta de correo
electronico que sera
utilizada para contactarnos
con Ud.

a

Ingrese sus archivos * (Subir en formato RAR/ZIP Capacidad maxima

5MB)

| Seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionado -

Seleccionar una de las dos
opciones segun sea el caso.

Presionar el botén
“Seleccionar archivo”
para adjuntar un unico
archivo conteniendo los
formatos y anexos
solicitados.

Formato del archivo:
*.rar o *.zip

Capacidad maxima: 5 MB




Mumero de celular *

123456789

Ingrese nuevamente su correo electronico *

caceres2000@gmail.com

¢ Cuenta con los medios tecnolégicos para participar en €l proceso

de adjudicacion en la modalidad no presencial? *

Declaracion Jurada *

Declaro valido los documentos enviados para este PROCESO

S

Teléfono celular

Ingresar correo electronico
nuevamente.

S

Seleccionar una de las dos
opciones segun sea el caso.

a

Seleccionar  Declaracion
jurada

a

En caso de ser adjudicado, acepto que se me notifique el Acta de Adjudicacion y el Contrato de Servicio Docente, por el

siguiente medio: *

- Correo electronico

Celular

Regresar

a

| ENVIAR _

Se enviara mensaje al correo
electréonico  registrado con la

notificacion del Acta de Adjudicacion
y Contrato de Servicios Docente.

Se enviara un mensaje al nimero de
celular registrado con la notificacion
del Acta de Adjudicacion y Contrato
de Servicios Docente.

9. Para finalizar el registro, hacer clic en ENVIAR

10. Se mostrara una ventana de registro exitoso, presionamos aceptar para finalizar el

proceso.

REGISTRO EXITOSO
Usted se acaba registrar para el

Proceso de Contratacién Docente -
No Presencial (FASE ) UGEL N° 04.

ACEPTAR




ANEXO 1 - Proceso para comprimir archivos a formato *.rar o *zip desde una
computadora o laptop

Importante tener instalado el software WinRAR.

1. Agrupar y seleccionar el o los archivos de formatos y anexos solicitados.

2. Presionar clic derecho, y seleccionar la opcién “afiadir archivos” o “Add to archive”.
Se mostrara una ventana en donde se digitara el nombre del archivo.

El nombre del archivo debera ser:

“Primera letra del Nivel - Numero de orden PUN — DNI”.

Ejemplo: 1-123-09876543

Abrir

Edicion

Nuevo

Imprimir

Convertir a Adobe PDF

Combine archivos en Acrobat...
Analizar con ESET NOD32 Antivirus
Opciones avanzadas

Compartir

Conceder acceso a

Add to archive...

Add to "Desktop.rar”

Compress and email...

Compress to "Desktop.rar” and email

ne and parameters

General Advanced Options Files

Backup Time Comment

Archive name Browse... |
[ | -]

Default Profile Update mode
‘ Profiles... | Add and replace files R |

Archive format Archiving options

@RraR  (ORARd Oz [ pelete files after archiving

[ create SFx archive
CO'TTF‘_’ESS‘O"' method [ create solid archive
[Mor‘mal =5 [] Add recovery record
Dictionary size [JTest archived files
'laz MB | [ Lack archive
Split to volumes, size
viMB | | Set password...
‘ Cancelar | Ayuda




3. Luego de escribir el nombre, presionar el boton Aceptar. Se creara el archivo con el
nombre designado.

e name and parameters
General  Advanced  Opbons | Files  Bocsp Time  Comenent

Archive name Brows,..
1-123-00876543

Default Profils Updaté mods
Profiles... Add and replace files
Archios format Archiving options
W (Orsas e [[] etetn fies after archhang

[ creste s7x anchave

Compressan methed [T craste sobd archiv

Dﬁ-.‘.d redvery reaond
Dictionary sz || Test archived files
32 0 = || Lock archive

Spiit 1o volumes, Bne

Mg Sot passeord. ..

4. Luego de comprimir el o los archivos de los formatos y anexos solicitados, adjuntarlos

en el sistema SICO plus. Presionar el botén “Seleccionar archivo” y abrira la
siguiente ventana.

Ingrese sus archivos * [Subir en formato RARIZIP Capacidad maxima
5MB)

Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado

Importante: El archivo no debe exceder los 5 MB de capacidad.

Este equipo Esc

ral

1-123-086T654 3 rar




5. Seleccionar el archivo de extension *.rar o *.zip y presionar el boton Abrir.
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ANEXO 2 - Proceso para comprimir archivos a formato *.rar o *.zip desde un
dispositivo mévil o tablet

A. Comprimir archivos desde un dispositivo mévil o Tablet.

110280 9 & Q= 1M02@ay - o el 1% & 1M02@ae - o 41%E
Buscar en Buscador : = Buscara ieg 9 'a & winrar X
Para ti Listas de éxitos Premium Cate Q. winrar
Descubre juegos recomendados - Q  winrarzip

Samsung Google Galaxy Store | Play Store
Q. winrar android gratis

1- Ingresar a Google Play Store

11:06 @ £ £ -
1M:02@ay - 0= 41%8
& winrar Q ¢

RAR

ﬂ- I RARLAB (published by win.rar ... m
- Contiene anuncios *

Compras integradas

4.4% 2] | 100 M+

751 K resefias 6.4 MB Todos @ Descargas

¢Permitir que RAR acceda
a las fotos, el contenido RAR es gratuito gracias a los anuncios,
s

pero también es posible pagar para

multimedia y los archivos eliminatlos

de tu dispositivo?

SIN ANUNCIOS  ACEPTAR
Rechazar  Permitir

Create RAR and ZIP, unpack RAR, ZIP, TAR, GZ, BZ2, XZ, 7z,
IS0, ARJ archives.

3-Instalar la aplicacion

4- Abrir la aplicacion, conceder permisos y presionar Aceptar

11:12 @ 9 &=
— fl'-
= RAR ()
- com.activision.callofd

- com.brother.ptouch.sdk
12,

11:06 a

_- com.exutech.chacha

25/1/2011:53 p.

5- Seleccionar la carpeta DCIM

com.facebook.katana

i com.facebook.orca

e
_- Documents
13/7/1910:10 a

i Download
4/5/2011:06 p.

11/7/19 7:48 p.

D OO0 0000




M2@@s - 1113 @ 9 =

= RAR

= RAR

ﬂ Arriba un nivel
i .thumbnails

ﬁ Dispos
Arriba un nivel

images (1).png

6.31 KB

images (2).png

7.8 KB 11:04 p. m

images (3).png

27.8 KB 4/5/2011:05 p. m
- . mages (4).png
- Camera B

4/5/2010:10 p

. images (5).png
6- Seleccionar la carpeta Camera 3 KB
(carpeta en donde se guardan las .images_jpeg
fotos por defecto). 7.6 KB 4/5/2011:04 p

. images.png
B

Mmaca s - e =l 39%8

i ACutVideoBackground
1

- AVideoBackground

1

0000000

Mm3cda@y - il 39% &
my= mym= F—
e 50 [
_n Dispositivo de almacenamiento

Arriba un nivel 1

images (1).png

6.31 KB

images (2).png

27.8 KB 4/5/20 11:04 p.

<  Opciones de compresion

General Avanzado

Nombre de archivo EXAMINAR...

Camera.rar

(® RAR ESTABLECER CONTRASERNA...
O zr

(O RAR 4.x

images (3).png

27.8 KB : 011:05p
images (4).png

27.8 KB 4/5/20 11:05 p
images (5).png

27.8 KB 4/5/20 11:06 p.
images.jpeg

37.6 KB 4/5/20 11:04 p
images.png

27.8 KB 4/5/20 11:04 p

[] Eliminar ficheros después de comprimir

[[] crear archivo sélido

K § § K § & K &

7- Seleccionar el o los archivos de
formatos y anexos solicitados. Luego
seleccionar + como se sefala en la
imagen.

CANCELAR PERFILES AYUDA ACEPTAR




M & P
<  Opciones de compresion

General

Nombre de archivo EXAMINAR...

1-123-09876543

ESTABLECER CONTRASERA. .,

[C] Eliminar ficheros después de comprimir

] Crear archivo sdlido

CANCELAR PERFILES

a

8- Escribir el nombre del archivo.

- El nombre del archivo debera ser la
Primera letra del Nivel - Numero de
orden PUN - DNI
Ejemplo: 1-123-09876543

Presionar Aceptar para crear el archivo
comprimido.

1-123-09876543.rar

'H'I1:'d.r=].E'j (3).png
'tr'!1:.:||;|.r:.~: (4).png
|r11:1:_].i':;'. (5).png
r.nmr%llez:.jpu:-g
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B. Proceso para cargar el archivo comprimido desde un dispositivo mévil o tablet.

S Q
Cx Explorador de . -
. 1- Instalar la aplicacion sefialada en la
Archivos imagen (Aplicacién para administracion de
Cx File Explorer archivos).
4.7 % 2] | 5 M+
66 K resefias 4.8 MB Todos ® Descargas

Cx Explorador de Archivos

Imégenes 629 KB
67% Audio 110 MB

Videos 0B

ANALIZAR

22GB/32GB

[ iPermitir que Cx Explora-
dor de Archivos acceda
a las fotos, el contenido LOGAL BIBLIOTECA RED
multimedia y los archivos e —
de tu dispositivo?

Rechazar  Permitir
Almacenamie.. Descargas Aplicaciones

2- Abrir la aplicacion y conceder permisos. o

Papelerader...




C. Luego de comprimir el o los archivos de los formatos y anexos solicitados, adjuntarlos
en el sistema SICO plus. Presionar el boton “Seleccionar archivo” y abrira la siguiente
ventana.

Ingrese sus archivos * (Subir en formato RAR/ZIP Capacidad maxima
5MB)

| Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Modificacion W

Seleccionar una accion

. Screenshot_20200505-020043_Android...
2:00a. m. 134 KB Imagen JPG

: Screenshot_20200505-020031_Chrome...
Céamara Camara de video Archivos 2:00 a. m. 178 KB Imagen JPG

1- Seleccionar la opcion Archivos 2- Seleccionar el botén que se remarca
con rojo en la imagen.

M Imégenes

(] Videos

O] Audio

@ Reciente

¥ Descargas

& Google Drive

& Google Drive

- Informes de errores

9 Seleccionar sonido
e Contactos
g Galeria
QuickPic
3- Seleccionar la aplicacion que instalamos
Cx Explorador de Arc... I previamente
& Google Drive




Cx Explorador de Archivos

22GB/32GB

Almacenamie...

BIBLIOTECA

© O

Descargas  Aplicaciones

Papelerader...

X
Cancelar

Imagenes 0.98 MB
Audio 110 MB
Videos 0B

ANALIZAR

< Almacenamiento principal

a0
BROTHER

3 elementos

1 elemento

com.brother.ptouch.sdk
“ 1 elemento

com.exutech.chacha
0 elementos

com.facebook.katana
>

4- Seleccionar Almacenamiento

&«  Almacenamiento principal =

# : O > DCIM » Camera
n 1-123-09876543 rar

186 KB

ans

1 elemento

com.facebook.orca
- 1 elemento

com.activision.callofduty.shooter

DCIM
SEEERERES

Documents
0 elementos

5- Seleccionar DCIM

< Almacenamiento principal

# > 0 >DCIM
ACutVideoBackground

0 elementos

AVideoBackground

0 elementos

Camera
1 elemento

o Facebook

0 elementos

Screenshots
7 elementos

6- Seleccionar Camera

7-Seleccionar el archivo *.rar o
*.zip creado anteriormente.

8-Luego presionar Seleccionar




